ІІ. УПРАВЛІННЯ ДІЯЛЬНІСТЮ МЕТОДКАБІНЕТУ

№ з/п
Зміст роботи
Терміни
Відповідальні
Примітка

І. Координаційна діяльність 

1.
Узгодити з відділом освіти, школами, дошкільними закладами та позашкільними установами:

- план роботи; 

- об’єкти, систему й технологію обстеження шкіл, дошкільних закладів та позашкільних установ, моніторинг стану викладання предметів та результативності навчальної діяльності школярів; 

- проведення масових заходів.  
Серпень

2011
Чадаєва С.М.


2.


Скласти циклограму роботи РМК на 2011-2012 н.р.
Серпень

2011
Чадаєва С.М.


3.
Розробити Положення районних конкурсів
Вересень 

2011
Методисти РМК


4.
Забезпечувати поновлення інформації на сайті РМК
1 раз на тиждень
Євлаш А.В.


5.
Скоординувати роботу РМК із ЗОАППО
Серпень-вересень 
Чадаєва С.М.


6.
Продовжити співпрацю РМК з іншими установами, організаціями:

-  з відділами культури та туризму РДА; 

-  у справах сім’ї та молоді РДА;

-  районним відділом кримінальної міліції у справах неповнолітніх РВ УМВС;

· ЗОАППО (з питань науково-методичного супроводу професійного розвитку педагогічних кадрів);

· УОН Запорізької ОДА (звітність);

· видавнича група «Основа» (організація друку матеріалів досвіду роботи педагогічних працівників району);

· ЛМГО «Львівський інститут освіти» (участь у міжнародних інтерактивних конкурсах «Кенгуру», «Колосок», «Левеня»);

· Горлівський ДПІ іноземних мов, Центр творчих ініціатив «Клєвєр» (участь у конкурсах «Патріот», «Гринвіч», «Русский медвежонок»);

· районні газети «Слово трудівника», «Акимовский вестник» 
Протягом року
Чадаєва С.М.

Методисти РМК


7.
Сприяти висвітленню роботи РМК  в засобах масової інформації: 
Протягом року
Чадаєва С.М.


ІІ. З метою удосконалення системи  управління

8.
 Продовжити практику щомісячного оперативного планування роботи РМК та тижневого  планування роботи методистів
Протягом року
ЧадаєваС.М. Методисти РМК


9.
 Продовжити практику чіткої системи планування методичних виїздів у школи та звітів про їхню результативність, письмових інформацій, довідок, узагальнення матеріалів 
Протягом року
Чадаєва С.М. Методисти РМК


10.
Щомісяця аналізувати й координувати виконання плану роботи РМК
Протягом року
Чадаєва С.М. Методисти РМК


11.
Підготувати аналізи роботи РМО, аналізи роботи методистів за напрямками роботи
01.06.2012
Методисти РМК


12.
Скласти план роботи РМК на 2012-2013 навчальний рік
20.06.2012
Чадаєва С.М.


13.
Закріпити за школами методистів-кураторів з метою підвищення ефективності та результативності науково-методичної роботи
до 30.08.

2011 р. 
Чадаєва С.М.


ІІІ. З метою вдосконалення режиму та умов роботи працівників РМК



14.
 Ознайомити працівників РМК з Правилами внутрішнього трудового розпорядку. 
до 01.09.

2011
Чадаєва С.М.


15.
Поновити  посадові інструкції  методистів РМК
До 01.07.

2011 р.
Чадаєва С.М.


16.
 Забезпечити передплату періодичних видань
Січень 

Червень

2012
Мелешко В.А.


17.
Забезпечувати методистів необхідними канцтоварами і приладдям.
Протягом року
Чадаєва С.М.


ІY.  З метою підвищення кваліфікації працівників методкабінету

18.
 Направити на курси при ЗОАППО 2 методистів
 2011 рік
Чадаєва С.М.


19.
 Атестувати методистів Гербіча О.А.,  Мелешко В.А., Клімову Г.Ф.
2011-2012
Чадаєва С.М.


20.
 Продовжити практику проведення оглядів педагогічної літератури, періодичних видань, колективне опрацювання нормативних документів 
Протягом року
Чадаєва С.М.


21.
З метою глибокого вивчення й обміну інформацією, розділити відповідні теми з педагогіки, питань управління освітою між методистами та створити відповідні банки інформації.
до 15.09. 2011

березень 

2012
Чадаєва С.М.


22.
Провести методичне навчання:





Технологія  підготовки і проведення найбільш  поширених  масових форм  методичної роботи (педагогічні  читання, науково-практичні конференції, педагогічні виставки, семінари, методичні  фестивалі,  аукціони (ярмарки) педагогічних ідей). Захист  власних проектів


Листопад 

2011   


Чадаєва С.М.

Клімова Г.Ф.

Кононова О.В.



Основні групові  форми  науково-методичної роботи.  Практичне заняття: розробка примірних положень про шкільну творчу групу, динамічну групу, школу  молодого вчителя, школу ППД, майстер-клас
Грудень

2011
Чадаєва С.М.

Подольська І.О.

Мелешко В.А.

Євлаш А.В.



Система роботи методиста з організації самоосвітньої діяльності  педагогів. Практичне заняття: розробка плану  самоосвіти
Лютий 2012 


Чадаєва С.М.

Коваенко Л.І.

Гербіч О.А.



Організація роботи педагога над індивідуальною методичною темою  (проблемою). Практичне заняття: складання індивідуального плану роботи
Березень 2012
Чадаєва С.М.

Клімова Г.Ф.

Подольська І.О.

Кононова О.В.



Шляхи підвищення ефективності роботи методиста РМК
19.08.2011
Євлаш А.В.


23.
Провести спецсемінар “Сугестопедія”:

Подольська І.О.



“Сугестопедія – наука про навіювання”
01.11.2011




“Застосування навіювання в педагогічному процесі”
01.02.2012



24.
Провести інструктивно-методичну нараду з питань початку навчального року, проведення серпневих засідань РМО
17.08.2011
Чадаєва С.М.


25.
Розробити та запровадити у практичну діяльність “Паспорт методиста РМК”
19.08.2011

01.09.2011
Євлаш А.В.


26.
Продовжити роботу з самоосвіти:


Протягом року




Здійснення системного моніторингу якості освіти

Кононова О.В.



Використання ефективних технологій навчання та виховання дітей дошкільного та молодшого шкільного віку

Клімова Г.Ф.



Інтеграція знань учнів у природничих курсах

Коваленко Л.І.



Оптимізація роботи соціального педагога

Подольська І.О.



Форми роботи бібліотекаря РМК з педагогічними кадрами

Мелешко В.А.



Процес формування інтелектуально та духовно насиченого освітнього середовища для забезпечення реалізації потреб обдарованих дітей

Мелешко В.А.



Забезпечення умов самореалізації особистості в системі виховної роботи 

Гербіч О.А.



Діагностика та оцінювання інновацій в системі освіти на різних рівнях управління

Євлаш А.В.



ІКТ у навчально-виховному процесі

Чадаєва С.М.


Y. Підготувати  проекти наказів:


Про організацію методичної роботи з педагогічними кадрами району в 2011-2012 н.р.
Вересень 2011
Чадаєва С.М.



Про результативність роботи з педагогічними кадрами району у 2011-2012 н.р.
Червень 2012
Чадаєва С.М.



 Про проведення районного  конкурсу «Учитель року – 2012»
Жовтень 2011
Чадаєва С.М.



Про навчання учителів  за програмами «Intel. Навчання  для майбутнього», «Основи  інформаційно-комунікаційних технологій», “Веб 2.0”, «Цифрові технології»
Жовтень

2011
Євлаш А.В. 



 Про курсову підготовку педагогічних працівників району в 2012 році
грудень
Чадаєва С.М.



 Про проведення та результативність інтелектуальних змагань учнівської молоді 
За наказами облуон
Мелешко В.А.



Про організацію та підсумки з питань спортивно-масової роботи
За наказами облуон
Гербіч О.А.


ІІІ. Робота науково-методичної ради

 


І засідання 
14.09.2011




1. Аналіз роботи РМК за 2010-2011 н.р.

Чадаєва С.М.



2. Затвердження плану роботи над єдиною науково-методичною темою району (5-й рік)

Чадаєва С.М.



3. Затвердження плану роботи РМК на 2011-2012 н.р. 

Чадаєва С.М.



4. Затвердження  структури  методичної роботи в районі на 2011-2012 н.р.

Чадаєва С.М.



5. Затвердження плану роботи опорних шкіл  району 

Чадаєва С.М.

Жукова Н.М.

Глушко Н.М.



6. Затвердження планів роботи РМО

Методисти РМК



7.Затвердження рекомендацій, розроблених методистами РМК, педагогічними працівниками ЗНЗ, ДНЗ

Методисти РМК



8. Затвердження районних Положень



Методисти РМК



9.Про організаційно-методичні заходи щодо проведення районного конкурсу  “Учитель року-2012”

Чадаєва С.М.



ІІ засідання 
16.11.2011




1. Про результативність  курсової підготовки та роботу з педкадрами в міжкурсовий період у Давидівській ЗОШ, Червоноармійській ЗОШ, Вовчанській ЗОШ

Чадаєва С.М.

Шоренко О.М.



2. Про роботу шкільних методичних об’єднань Якимівської ЗОШ №1, Якимівської ЗОШ №2, Якимівської ЗОШ №3 щодо науково-методичного забезпечення викладання курсів “Література”, “Світова література”

Мелешко В.А.

Соломахіна О.М.



3. Про особливості навчання, виховання та корекції мовленнєвих вад у дітей старшого дошкільного віку та початкової школи (ДНЗ «Ластівка», «Топольок», Новоданилівська ЗОШ І ст., Шевченківська ЗОШ І ст.)

Клімова Г.Ф.



4. Про організацію роботи соціальних педагогів з сім’ями, які опинилися в складних життєвих обставинах (Азовська ЗОШ, Переможненська ЗОШ)

Подольська І.О.



5. Роль шкільної бібліотеки у формуванні культури, духовності, відродження історичної пам’яті на краєзнавчому матеріалі (Чорноземненська ЗОШ, Петрівська ЗОШ)

Коваленко Л.І.



6.Затвердження перспективного педагогічного досвіду педагогічних працівників



Методисти РМК





7. Затвердження рекомендацій, розроблених методистами РМК, педагогічними працівниками ЗНЗ, ДНЗ

Чадаєва С.М.

Методисти РМК



ІІІ засідання 
23.02.2012




1. Звіти педагогічних працівників дошкільних навчальних закладів за наслідками атестації 

Клімова Г.Ф.

Ніканорова В.В.



2. Про організаційно-методичне та психолого-педагогічне забезпечення роботи підготовчих класів (Горьківська ЗОШ, Чорноземненська ЗОШ, Володимирівська ЗОШ, Розівська ЗОШ)

Клімова Г.Ф.

Подольська І.О.



3. Про розвиток самоврядування у загальноосвітніх навчальних закладах (Шелюгівська ЗОШ, Ленінська ЗОШ, Атманайська ЗОШ)

Гербіч О.А.



4. Про організацію самоосвіти вчителів початкових класів (Кирилівська ЗОШ І ст., Охрімівська ЗОШ, Якимівська ЗОШ №3 )

Клімова Г.Ф.



5.Результативність впровадження інформаційно-комунікаційних технологій  (Новоданилівська ЗОШ, Якимівська ЗОШ №3, Переможненська ЗОШ, Азовська ЗОШ, Чорноземненська ЗОШ)

Чадаєва С.М.

Євлаш А.В.



6. Про методичне забезпечення використання інноваційних технологій та результативність роботи класів з профільним  викладанням української мови та літератури

Мелешко В.А.

Бєлай О.А.



 7. Про організаційно-методичне забезпечення проведення районної конференції, звітів загальноосвітніх  закладів, районних методичних об’єднань з питань реалізації науково-методичної теми району

Чадаєва С.М.



8. Затвердження рекомендацій, розроблених методистами РМК, педагогічними працівниками ЗНЗ, ДНЗ

Чадаєва С.М.

Методисти РМК



9. Затвердження перспективного педагогічного досвіду педагогічних працівників, закладів освіти
26.04.2012
Методисти РМК





ІV засідання 





1. Про результативність роботи практичних психологів Якимівської ЗОШ №1, Якимівської №2, Розівської ЗОШ, Великотернівської ЗОШ (звіт за наслідками атестації)

Подольська І.О.
 


2. Виконання практичної частини програми з предметів природничого циклу (Якимівська гімназія, Великотернівська ЗОШ)

Коваленко Л.І.



3. Про результативність організації роботи щодо створення медіатек у ЗНЗ району

Коваленко Л.І.



4. Затвердження перспективного педагогічного досвіду педагогічних працівників, закладів освіти

Методисти РМК





5. Затвердження програм факультативів, гуртків

Методисти РМК



6. Про результати досліджень щодо нової науково-методичної теми району

Чадаєва С.М.

Подольська І.О.



7. Затвердження рекомендацій, розроблених методистами РМК

Чадаєва С.М.


ІУ.  ОРГАНІЗАЦІЯ НАУКОВО-МЕТОДИЧНОЇ РОБОТИ З ПЕДАГОГІЧНИМИ ПРАЦІВНИКАМИ ЗАКЛАДІВ ОСВІТИ

№ з/п
Зміст роботи
Терміни
Відповідальні
Примітка

І. Моніторинг та забезпечення проведення ЗНО

1.
Здійснити організаційно-методичний супровід внутрішкільного моніторингу: 

- моніторинг рівня професійної компетентності педагогічних працівників;

- моніторинг стану викладання навчальних предметів, результатів навчальної діяльності учнів ;

- моніторинг рівня вихованості школярів;

- моніторинг готовності дітей до навчання в школі І ступеня;

- моніторинг процесу адаптації учнів 5 класу до навчання в основній школі;

- моніторинг розвитку інтелектуальної обдарованості. 
Протягом року
Кононова О.В.


2.

3.

4.
Провести   моніторингові дослідження:

Кононова О.В.



стану методичної роботи (заклади освіти,  що атестуються.) 
Протягом року




 рівня навчальних досягнень учнів з навчальних предметів (заклади освіти,  що атестуються.)
Протягом року




 рівня вихованості школярів (заклади освіти,  що атестуються.)
Протягом року




Розробити районну Програму моніторингу якості дошкільної, загальної середньої освіти
Серпень 2011
Кононова О.В.



Провести моніторингові дослідження :

Кононова О.В.



На районному рівні

· особливості навчальної діяльності учнів 4, 9 класів;

· навчально-методичне забезпечення дошкільної освіти;

· фізичний і психічний розвиток вихованців ДНЗ та набуття ними життєвого досвіду;

· сфера, у якій виникають труднощі стосовно реалізації науково-методичної теми району;

· рівень фізичного розвитку учнів

· факторно-критеріальна модель самоаналізу діяльності ЗНЗ

· рівень впровадження ІКТ в управлінні навчально-виховним процесом у школі;
Жовтень-

грудень

2011

Січень 

2012




На обласному рівні за обласною Програмою моніторингу якості дошкільної, загальної середньої освіти


За наказом облуон
 Кононова О.В.


5.
Здійснити організаційно – методичне забезпечення зовнішнього незалежного оцінювання: 





- уточнити та оновити електронну базу даних загальноосвітніх навчальних закладів; 
Вересень-жовтень

2011
Кононова О.В.



- провести навчання осіб, які здійснюватимуть реєстрацію учасників ЗНО;
За наказом облуон




- провести реєстрацію учасників ЗНО; 
За наказом облуон




- провести зустрічі з учнями випускних класів ЗНЗ 
За наказом облуон



6.
Створити інформаційний банк даних щодо досвіду моніторингової діяльності та рейтингової оцінки якості освітніх послуг  
Березень 2012
Кононова О.В.


ІІ. Організаційно-методична робота щодо підвищення кваліфікації й фахової освіти педагогічних кадрів



1.


Розробка структури  методичної роботи


Проаналізувати дані шкіл району щодо кількісного та якісного складу керівних та педагогічних кадрів, їх освітнього, кваліфікаційного рівня
Вересень

2011
Чадаєва С.М.



Внести  зміни до структури методичної роботи району 
Вересень

2011
Чадаєва С.М.



 Отримати інформацію зі шкіл про єдині науково-методичні теми, над якими працюватимуть педагогічні колективи, та структуру методичної роботи
Вересень

2011
Чадаєва С.М.



Провести інструктивно-методичну нараду за участю заступників директорів шкіл з навчально-виховної роботи з питань планування та організації  науково-методичної роботи на 2011-2012 н.р.
30.08.2011
Чадаєва С.М.


2.
Організаційно-методична робота щодо підвищення кваліфікації педагогічних кадрів


 Розробити перспективні  плани курсової підготовки на 2012-2016  роки 
30.09.2011
Чадаєва С.М.



 Скласти замовлення на курси  на 2013 рік
Лютий 2012
Чадаєва С.М.



 Укласти угоду про курсову підготовку з Мелітопольським міським відділом освіти на 2012 рік
Серпень 

2011
Чадаєва С.М



 Проаналізувати інформацію ЗОАППО про підсумки курсової підготовки в 2011 році та довести її до відома ЗНЗ
Грудень

2011
Чадаєва С.М



 Систематично відстежувати й аналізувати стан курсової підготовки педагогічних працівників району
Протягом року
Чадаєва С.М



Забезпечити звітування педагогічних працівників на засіданнях РМО
Протягом року
Методисти РМК



Оновити тематику докурсових завдань для педагогічних працівників району
30.09.2011
Євлаш А.В.



Вести облік та надавати допомогу слухачам в підготовці докурсових завдань 
Протягом року
Чадаєва С.М


3.
Заходи з атестації педпрацівників 


Провести інструктивно-методичну нараду з головами атестаційних комісій, заступниками директорів шкіл з навчально-виховної роботи, секретарями атестаційних комісій «Організаційно-методичні заходи щодо атестації педагогічних працівників»
28.09.2011
Чадаєва С.М.

Клімова Г.Ф.



 За перспективними планами шкіл та поданими заявами уточнити списки працівників, які атестуються (в розрізі шкіл і навчальних предметів)
до 01.10.
Клімова Г.Ф.



 Надати методичну допомогу адміністраціям ЗНЗ у вивченні та аналізі роботи педагогічних працівників, що атестуються 
Протягом року
Методисти РМК



Надати допомогу адміністраціям шкіл в якісному оформленні атестаційних матеріалів 
Протягом року
Клімова Г.Ф.



Провести творчі звіти вчителів, якім присвоєні педагогічні звання «учитель-методист», «старший учитель»
Протягом року
Методисти РМК


4.
Інструктивно-методичні наради з директорами, заступниками  директорів шкіл з навчально-виховної роботи, керівниками методичних об’єднань


1. Про організацію роботи методичних об’єднань в 2011-2012 н.р (керівники РМО)
Серпень 
Чадаєва С.М.

Методисти РМК



2. Про проведення шкільного та районних етапів олімпіад з базових предметів; 

про  проведення районного  конкурсу «Учитель року   - 2012» (заступники директорів з навчально-виховної роботи, керівники РМО)
Жовтень
Мелешко В.А.

Чадаєва С.М.



4. Про підсумки районного туру конкурсу «Учитель року – 2011»; підсумки курсової підготовки в 2011 році (директори шкіл)
Грудень
Чадаєва С.М.



5. Про підсумки районного етапу олімпіад з базових предметів (директори шкіл)
Січень
Мелешко В.А.



8. Про підготовку зовнішнього незалежного оцінювання (директори шкіл)
Жовтень-квітень
Кононова О.В.



9. Про підсумки методичної роботи в районі; планування роботи  на новий навчальний рік (заступники директорів з навчально-виховної роботи, керівники РМО) 
Серпень 
Чадаєва С.М.



10. Про організацію виховної роботи у ЗНЗ району (заступники директорів з виховної роботи)
Серпень 
Гербіч О.А.


5. 
Організація і проведення представницьких заходів, різних форм методичної роботи




1.Науково-практичні конференції «Результати роботи над єдиною науково-методичною темою району»;

- «Особистість дитини у вмховному процесі»
29.03.2012

11.01.2012
Чадаєва С.М.

Клімова Г.Ф.



2.Фестиваль педагогічних ідей і знахідок вчителів району
29.03.2012
Чадаєва С.М.



3. Конкурс професійної майстерності керівників  загальноосвітніх навчальних закладів
04.01.2012
Чадаєва С.М.



4. Районний конкурс відеоуроків «Мій улюблений урок»
26.12.2011
Клімова Г.Ф.



5. Районний конкурс «Вчитель-методист року»
04.11.2011
Чадаєва С.М.



6. Районний конкурс «Учитель року»
05-09.12

2011
Чадаєва С.М.



7. Районний конкурс проектів з психології та соціальної роботи
20.04.2012
Подольська І.О.



7. Огляди-конкурси  «Найкращий сайт РМО»

                                     «Найкращий сайт ЗНЗ»
22-31.05

2012
Євлаш А.В.



8. Огляд сайтів вчителів району
22-31.05

2012
Євлаш А.В.



9.Огляд 

· куточків, кімнат бойової слави

· кабінетів курсу «Захист Вітчизни»

· куточків ОБЖ

· «Школа –мій рідний дім»


Протягом року
Методисти РМК



9. Семінари:

- Теоретико-методологічні аспекти іетерпретації результатів моніторингових досліджень

-  Використання факторно-критеріального моделювання в управлінській діяльності керівника ЗНЗ
Листопад

2011

Січень 

2012
Кононова О.В.



-    Особливості роботи з дітьми, які потребують особливої педагогічної уваги
16.11.2011

27.03.2012
Подольська І.О.



-    Педагогічна рефлексія
16.01.2012
Подольська І.О.



-    Оптимізація діяльності соціального педагога
03.11.2011
Подольська І.О.



-     Психологічне консультування в школі
17.11.2011

17.02.2012
Подольська І.О.



-    Інноваційні форми профілактичної роботи шкідливих звичок
22.11.2011
Гербіч О.А.



10. Клуби:

-   «Педагогічна майстерня»


22.09.2011

27.12.2011

18.03.2012
Чадаєва С.М.


Чадаєва С.М.


-  «Молодий психолог»
22.09.2011 

                                                                                                                                                        27.12.2011
Подольська І.О.



-   «Слово»

                                                                                                                                                            
За планом 
Чадаєва С.М.



11. Творчі групи:

-    Інтерактивне навчання

-    Екологічне виховання школярів

-     Медіатека як засіб розширення інформаційного простору ЗНЗ
За планом 
Мелешко В.А.

Коваленко Л.І.

Коваленко Л.І.









12. РШПМ «ППД як фактор розвитку професійної майстерності в контексті акмеологічних ідей»
3 рази на рік
Чадаєва С.М.



13. Забезпечити проведення:




 - засідань РМО
4 рази на рік
Методисти РМК



- семінарів
3 рази на рік
Чадаєва С.М.



- навчання резерву керівного складу
За планом
Чадаєва С.М.



- методичного навчання
3 рази на рік
Чадаєва С.М.



- індивідуальних та групових консультацій
За планом
Методисти РМК









Надання методичної допомоги керівним і педагогічним кадрам





1. Надати методичну допомогу в плануванні роботи молодим і малодосвідченим

 директорам, заступникам директорів з навчально-виховної роботи 
Протягом року
Методисти РМК

Чадаєва С.М.



2. Надати методичну допомогу новопризначеним вчителям щодо планування роботи, організації навчально-виховного процесу, методики проведення уроку
Протягом року
Методисти РМК





3. Організувати наставництво та консультування у рамках РМО
Протягом року
Методисти РМК



4. Розробити тематику і скласти графіки індивідуальних і групових консультацій для різних категорій працівників 
15.09.2011
Методисти РМК




7.
Формування готовності  педагогічних кадрів до інноваційної діяльності





1. Продовжити  роботу з підготовки вчителів до укладання  професійного  портфоліо


Протягом року
Методисти РМК



2. Поповнити банк  даних про методичні системи, технології, моделі


Протягом року
Методисти РМК



3. Забезпечити науково-методичний  супровід реалізації науково-методичної теми району у Якимівській ЗОШ №3, Новоданилівській ЗОШ


Протягом року
Методисти РМК

Чадаєва С.М.



4. Ініціювати створення експериментального майданчика 
Вересень-грудень

2011
Чадаєва С.М.



5. Забезпечити консультування, методичний, психологічний супровід створення сайтів РМО, вчителів
Протягом року
Євлаш А.В.

Подольська І.О.

Методисти РМК




8.                                                                    Апробація підручників, програм


1. Призначити для апробації підручників навчальних закладів та покладання відповідальності за проведення апробації на призначених керівників
За наказом облуон
Мелешко В.А.



2. Внести питання апробації навчальної літератури до планів роботи методичних об’єднань
Вересень 2011
Мелешко В.А.



3. Здійснити методичну допомогу та контроль за проведенням апробації навчальної літератури
Протягом року
Мелешко В.А.



4. Підготувати звіт про апробацію навчальної літератури
За наказом облуон
Мелешко В.А.


ІІІ. Інформаційно-методичне забезпечення педагогічного процесу. Видавнича діяльність

      1.              Забезпечення закладів освіти програмами, підручниками, науково-методичною літературою, періодичною пресою.


1. Уточнити дані про забезпечення  шкіл педагогічною та науково-методичною літературою 
Серпень
Коваленко Л.І.



2. Зібрати інформацію зі шкіл про потребу в підручниках, провести можливий їх перерозподіл
Серпень

Червень
Коваленко Л.І.



3.Забезпечити надходження підручників безоплатного користування та навчально-методичної, художньої літератури, програм  школам
Протягом року 
Коваленко Л.І.



4. Тримати на постійному контролі передплату фахових методичних журналів закладами освіти району
Протягом року 
Коваленко Л.І.


2.                          Вивчення і опрацювання нормативно-правових документів


1. Опрацювати в системі методичних заходів:

- матеріали підсумкової колегії Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України ;

-методичні листи й рекомендації щодо викладання предметів в 2011-2012 н.р.;

- нові програми з предметів;

- нові підручники;

-результати зовнішнього незалежного оцінювання, проведеного  в 2011 році; 

- рекомендації обласної та районної серпневих конференцій  педагогічних працівників.  
Серпень-вересень

2011
Чадаєва С.М.

Методисти РМК


3.         
Розробка методичних  матеріалів на допомогу керівникам та вчителям ЗНЗ


1. Розробити методичні рекомендації:

-  «Примірна тематика  педагогічного всеобучу для  батьків»
Листопад 2011
Гербіч О.А.



-  «Основні групові форми науково-методичної роботи»
Грудень 2011
Євлаш А.В.



- «Використання моніторингу в роботі фахівців психологічної  служби»
Лютий

2012
Подольська І.О.



- «Від портфоліо вчителя – до портфоліо учня»
Квітень

2012
Чадаєва С.М.



- «Рекомендації РМО щодо впровадження ІКТ»
Вересень 2011
Кононова О.В.



- «Рекомендації щодо організації діяльності методичної служби»
Вересень 2011
Євлаш А.В.



- «Критерії оцінювання впровадження ІКТ в освітній процес»
Вересень 2011
Євлаш А.В.



- «Організація роботи педагога над індивідуальною методичною темою»
Квітень

2012
Кононова О.В.

Клімова Г.Ф.


4.           Проведення  експертизи  та затвердження на раді методичного кабінету методичних розробок  педпрацівників


1. Використання інтерактивних технологій на уроках у початкових класах
16.11.2011
Клімова Г.Ф.

Новоданилівська ЗОШ



2. Розвиток навичок читання та мовленнєвої діяльності молодших школярів
14.09.2011
Клімова Г.Ф.

Володимирівська ЗОШ



3. Розвиток творчих здібностей дітей засобами нетрадиційних технік малювання
16.11.2011
Клімова Г.Ф.

ДНЗ «Росинка»



4. З досвіду роботи вчителів філологічного циклу
23.02.2012
Мелешко В.А.

Новоданилівська ЗОШ



5. Методичний вісник
23.02.2012
Євлаш А.В.

Азовська ЗОШ



6. Методичний посібник
23.02.2012
Клімова Г.Ф.

Мелешко В.А.

Переможненська ЗОШ



7. Ігрові технології
23.02.2012
Кононова О.В.

Коваленко Л.І.

Чорноземненська ЗОШ



8. Методичний посібник


23.02.2012
Гербіч О.А.

Давидівська ЗОШ



9. Методичний посібник


23.02.2012
Кононова О.В.

Коваленко Л.І.

Новоданилівська ЗОШ



10. Інноваційні технології
23.02.2012
Чадаєва С.М.

Володимирівська ЗОШ



11. Методичний посібник
23.02.2012
Коваленко Л.І.

Червоноармійська ЗОШ



12. Методичний посібник
23.02.2012
Чадаєва С.М.

Якимівська 

ЗОШ №3



13. Застосування рольових ігор і вправ при супроводі професійного самовизначення старшокласників
23.02.2012
Подольська І.О.

РМО практичних психологів



14. Військово-патріотичне виховання молоді
23.02.2012
Гербіч О.А.

РМО вчителів курсу «Захист Вітчизни»



15. Методична допомога вчителю фізичного виховання
23.02.2012
Гербіч О.А.

РМО вчителів фізичної культури



16. Методичний посібник для вчителів гуманітарного циклу
23.02.2012
Мелешко В.А.

Чорноземненська ЗОШ



17. Методичний посібник для вчителів англійської мови
23.02.2012
Мелешко В.А.

РМО вчителів іноземних мов



18. На допомогу вчителю іноземної мови
23.02.2012
Мелешко В.А.

РМО вчителів іноземних мов



19. Методичний посібник
14.09.2011
Мелешко В.А.

Охрімівська ЗОШ



20. Виховання талановитого читача
23.02.2012
Коваленко Л.І.

Великотернівська ЗОШ



21. Використання ІКТ на уроках з дисциплін природничого циклу
23.02.2012
Коваленко Л.І.

Азовська ЗОШ



22. ІКТ у викладанні шкільного курсу хімії
23.02.2012
Коваленко Л.І.

Новоданилівська ЗОШ


ІV. ВИВЧЕННЯ, УЗАГАЛЬНЕННЯ  ТА ВПРОВАДЖЕННЯ ППД, ІННОВАЦІЙНИХ ТЕХНОЛОГІЙ

1.
Проаналізувати матеріали районного банку даних ППД та впроваджуваних педагогічних інновацій.
вересень
Чадаєва С.М.

Методисти РМК


2.
Висвітлювати в районних газетах впровадження педагогічних інновацій, кращий досвід освітян району, ініціювати виступи педагогів району у освітянських виданнях
Протягом року
Чадаєва С.М.

Методисти РМК


3. 
Забезпечити взаємозв’язок методистів РМК з заступниками директорів з навчально-виховної роботи з питань виявлення об’єктів перспективного педагогічного досвіду
Протягом року
Чадаєва С.М.

Методисти РМК


4.
Скоординувати план вивчення, узагальнення, упровадження та моделювання ППД на 2011-2012 н.р. 
Вересень

2011
Чадаєва С.М.

Методисти РМК


5
Здійснювати пропаганду та поширення  ППД  об’єктів, внесених до районної картотеки
Протягом року
Чадаєва С.М.

Методисти РМК


6.
Затвердити матеріали з досвіду роботи опорних шкіл з питань реалізації науково-методичної теми району
23.02.2012
Чадаєва С.М.


7.
Отримати зі шкіл та ввести до районного банку ППД інформаційні картки об’єктів  виявленого перспективного досвіду шкіл району в 2011- 2012 н.р.
Квітень 

2012
Чадаєва С.М.

Методисти РМК


8.
Здійснювати інформаційно-консультаційну роботу щодо впровадження освітніх с технологій у навчально-виховний процес ЗНЗ району
Протягом року
Чадаєва С.М.

Методисти РМК


9.
Взяти участь у обласних заходах, спрямованих на розповсюдження досвіду роботи педпрацівників району
Протягом року
Чадаєва С.М.

Методисти РМК


10.
Представити матеріали районної виставки «Освіта Якимівського району-2011» на серпневій конференції
30.08.2011
Чадаєва С.М.

Методисти РМК


11.
Продовжити роботу щодо вивчення перспективного досвіду педпрацівників району
За окремим планом
Методисти РМК


V. ОРГАНІЗАЦІЯ РОБОТИ З УЧНІВСЬКОЮ МОЛОДДЮ

№ 
Зміст роботи
Терміни
Відповідальні
Примітка

Методичне та інформаційне забезпечення

1.
Організувати роботу семінару заступників директорів, вожатих
Протягом року
Гербіч О.А.


2.
Організувати роботу РМО практичних психологів та соціальних педагогів
Протягом року
Подольська І.О.


3.
Розробити методичні рекомендації на допомогу класним керівникам
Серпень

2011
Гербіч О.А.


4.
Забезпечити організаційно-методичний супровід районних заходів з учнівською молоддю
Протягом року
Гербіч О.А.

Мелешко В.А.


5.
Оновити банк даних учнів з девіантною поведінкою
Протягом року
Гербіч О.А.


6.
Забезпечити психологічний супровід виховної роботи
Протягом року
Подольська І.О.


7.
Здійснюватим інформаційно-консультаційний супровід виховної роботи
Протягом року
Гербіч О.А.


8.
Продовжити роботу семінару турорганізаторів
Протягом року
Гербіч О.А.


9.
Забезпечити організаційно-методичний супровід ЗНО
Протягом року
Кононова О.В.


10.
Забезпечити психологічний супровід ЗНО
Протягом року
Подольська І.О.


11.
Провести попредметний та тематичний облік науково-дослідницьких робіт учнів-учасників І етапу конкурсу-захисту МАН
Вересень-жовтень

2011
Мелешко В.А.


12
Поновити банк даних «Золотий фонд Якимівського району»
Травень 2011
Мелешко В.А.


13.
Провести методичне навчання з питань створення програм факультативів, гуртків 
Листопад

2011
Чадаєва С.М.

Мелешко В.А.


Заходи з учнівською молоддю



1.
Провести І та ІІ етапи Всеукраїнських учнівських олімпіад з базових дисциплін та забезпечити участь школярів у ІІІ етапі
За наказом облуон
Мелешко В.А.


2.
Провести І етап конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів-членів МАН та забезпечити участь районної команди у ІІ етапі
За наказом облуон
Мелешко В.А.


3.
Забезпечити проведення І етапу та участь учнів району у обласних інтелектуальних конкурсах
За наказом облуон
Мелешко В.А.


4.
Забезпечити участь учнів району у 67 Спартакіаді школярів
За наказом
Гербіч О.А.


5.
Скоординувати діяльність ЗНЗ щодо підготовки учнів до участі у конкурсах «Левеня», «Кенгуру», «Русский медвежонок», «Патріот», «Грінвіч», «Бобер» 
За наказом облуон
Мелешко В.А.


6.
Залучити школярів до участі у районних, обласних та Всеукраїнських конкурсах історичного спрямування, конкурсах художньої, літературної творчості та конкурсах ОБЛСЮН, ОБЛСЮТУР
За наказом облуон
Гербіч О.А.

Мелешко В.А.

Коваленко Л.І.


7.
Провести районну олімпіаду молодших школярів
28.03.2012
Клімова Г.Ф.


8.
Провести районний турисько-краєзнавчий зліт учнівської молоді 
20.05.2012
Гербіч О.А.


9.
Провести районне свято до дня захисту дітей
01.06.2012
Мелешко В.А.

Гербіч О.А.


10.
Провести конкурси:

Гербіч О.А.



- «Козацькі забави»
14.10.2011




«Ну-мо, хлопці!»
18.02.2012




«Молодь обирає здоров’я»
29.03.2012




ЮІР
За наказом

облуон
Гербіч О.А.



Юних пожежників-рятувальників
10.04.2012
Гербіч О.А.



аматорських фільмів «Мій клас - класний»
Вересень-

травень
Гербіч О.А.

Євлаш А.В.



«Шкільна газета на веб-сайті»
Вересень-

травень
Євлаш А.В.



«Туристичний калейдоскоп»
Вересень-листопад 2011
Гербіч О.А.


11.
Провести районну вікторину «Мої права та обов’язки»
Листопад-грудень 2011
Мелешко В.А.

Гербіч О.А.


12.
Провести районні акції:





«Ні шкідливим звичкам»
Листопад-березень
Гербіч О.А.



«Мій край Якимівщина»
Вересень-

травень
Гербіч О.А.


13.
Провести фестиваль художньої творчості дітей дошкільного віку «Діти – майбутнє України»
Березень-квітень

2012
Клімова Г.Ф.


14.
Провести екологічну естафету «Стежинками краси» (ДНЗ, початкова школа)
Вересень-травень 
Клімова Г.Ф.


15.
Провести виставку-огляд «Знай і люби свій край»
20.03.2012
Гербіч О.А.


V. ВИВЧЕННЯ СИСТЕМИ РОБОТИ ОСВІТНІХ ЗАКЛАДІВ ТА РІВНЯ НАВЧАЛЬНИХ ДОСЯГНЕНЬ УЧНІВ НА ОСНОВІ АНАЛІЗУ РІВНЯ НАУКОВО-МЕТОДИЧНОГО ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ НАВЧАЛЬНО-ВИХОВНОГО ПРОЦЕСУ



1. 
Спільно з відділом освіти взяти участь в атестаційній експертизі шкіл


За наказом відділу освіти
Методисти РМК


2.
Провести моніторингові дослідження 
За окремим планом
Кононова О.В.


3.
Вивчити питання:





1. Про роботу шкільних методичних об’єднань Якимівської ЗОШ№1, Якимівської ЗОШ№2, Якимівської ЗОШ№3 щодо науково-методичногго забезпечення викладання курсів «Література», «Світова література»
Жовтень -листопад

2011
Мелешко В.А.



2. Про результативність  курсової підготовки та роботу  з педкадрами в між курсовий період у Червоноармійській ЗОШ, Вовчанській ЗОШ, Давидівській ЗОШ
Жовтень-листопад

2011
Чадаєва С.М.



3. Про особливості навчання, виховання та корекції  мовленнєвих вад у дітей старшого дошкільного віку та початкової школи (ДНЗ «Топольок», «Ластівка», Новоданилівська ЗОШ І ст., Шевченківська ЗОШ І ст.)
Жовтень-листопад

2011
Клімова Г.Ф.



4. Про організацію роботи соціальних педагогів з сім’ями, які опинилися в складних життєвих обставинах (Азовська ЗОШ, Переможненська ЗОШ)
Жовтень-листопад

2011
Подольська І.О.



5. Роль шкільної  бібліотеки у формуванні  культури, духовності, відродження   історичної пам’яті на краєзнавчому матеріалі (Чорноземненська ЗОШ, Петрівська ЗОШ)
Жовтень-листопад

2011
Коваленко Л.І.



6. Виконання практичної частини програми з предметів природничого циклу (Якимівська гімназя, Великотернівська ЗОШ)
Січень-лютий

2012
Коваленко Л.І.



7. Про організаційно-методичне та психолого-педагогічне забезпечення роботи підготовчих класів 

(Володимирівська ЗОШ, Горьківська ЗОШ, Розівська ЗОШ, Чорноземненська ЗОШ)
Січень-лютий

2012
Клімова Г.Ф.

Подольська І.О.



8. Про розвиток самоврядування у загальноосвітніх навчальних закладах (Ленінська ЗОШ, Атманайська ЗОШ, Шелюгівська ЗОШ)
Січень-лютий

2012
Гербіч О.А.



9. Про організацію самоосвіти вчителів початкових класів (Кирилівська ЗОШ-садок І ст., Охрімівська ЗОШ, Якимівська ЗОШ №3)
Січень-лютий

2012
Клімова Г.Ф.



10. Результативність впровадження інформаційно-комунікаційних технологій  (Новоданилівська ЗОШ, Якимівська ЗОШ №3, Переможненська ЗОШ, Азовська ЗОШ, Чорноземненська ЗОШ)
Січень-лютий

2012
Чадаєва С.М.

Євлаш А.В.



11. Про методичне забезпечення використання інноваційних технологій та результативність роботи класів з профільним  викладанням української мови та літератури
Січень-лютий

2012
Мелешко В.А.



11. Про організацію роботи щодо функціонування медіатек у ЗНЗ району (всі ЗНЗ)
Березень-квітень

2012
Коваленко Л.І.


4.
Вивчити роботу вчителів, що атестуються на присвоєння вищої кваліфікаційної категорії та педагогічних звань
Протягом року
Методисти РМК


VІІ. РОБОТА БІБЛІОТЕКИ. НАВЧАЛЬНО-МАТЕРІАЛЬНА БАЗА КАБІНЕТУ



Інструктивно-методична робота


1.
Скласти план роботи бібліотеки
15.08.2011
Мелешко В.А.


2.
Координувати роботу шкільних бібліотек щодо забезпечення програмами, навчальною та науково-методичною літературою
Протягом року
Коваленко Л.І.


3.
Поповнювати бібліотеку РМК новими надходженнями 
Протягом року
Мелешко В.А.


4.
Вести картотеку газетно-журнальних статей
Протягом року
Мелешко В.А.


5.
Створити  нову стендову експозицію
Вересень 

Січень

Березень 


Мелешко В.А.


6.
Забезпечити передплату періодичних видань на 2012 рік 
Жовтень 

2011
Мелешко В.А.


7.
Продовжити вивільнення книжкового фонду від застарілої за змістом та фізично зношеної літератури  
Протягом року
Мелешко В.А.


8.
Поновити списки літератури «На допомогу педагогічним та управлінським кадрам»
Протягом року
Мелешко В.А.


9.
Провести консультації для керівників ЗНЗ





- організаційний та методичний аспекти створення медіатеки у ЗНЗ
Протягом року
Коваленко Л.І.



- організація роботи сучасної шкільної бібліотеки
Серпень 2011
Коваленко Л.І.



- про замовлення підручників
Листопад 2011
Коваленко Л.І.


Комплектування, єбереження, використання фонду шкільних підручників


1.
Проаналізувати забезпеченність підручниками ЗНЗ на початок навчального року
20.08.2011

30.06.2012
Коваленко Л.І.


2.
Зробити розподіл та перерозподіл підручників
20.08.2011

30.06.2012
Коваленко Л.І.


3. 
Проаналізувати стан збереження підручників у навчальних  закладах району
30.05.2012
Коваленко Л.І.


4.
Підготувати замовлення на підручники та програми
За наказом облуон
Коваленко Л.І.


5.
Провести щорічну Всеукраїнську акцію «Живи, книго!»
За наказом облуон
Коваленко Л.І.


Зміцнення матеріально-технічної бази

1.
Винайти кошти на придбання канцелярських товарів
Серпень 2011
Чадаєва С.М.


2.
Вирішити питання підключення до мережі Інтернет, придбання монітору, комп’ютера
Протягом року
Чадаєва С.М.


3.
Провести передплату періодичних видань на 2012 рік
Жовтень

2011
Мелешко В.А.


УІІІ. ПСИХОЛОГІЧНИЙ СУПРОВІД НАУКОВО-МЕТОДИЧНОЇ РОБОТИ

1.

2.


Здійснити експертизу на замовлення відділу освіти, адміністрацій закладів освіти, керівників районних методичних об’єднань:

 - якості роботи фахівців соціально-психологічної служби та педагогічних працівників інших категорій;

- управлінської діяльності  керівників закладів освіти;

- соціально-психологічного клімату в навчальних закладах;

- соціально-психологічного інструментарію;

- педагогічних інновацій, що впроваджуються в практику роботи педколективів і окремих педагогів

-діагностику ефективності застосування розвивальних програм, новітніх освітніх технологій, які застосовуються в роботі з дітьми;

- експертні діагностичні   обстеження 

Забезпечити обстеження педагогічних колективів з метою визначення нової науково-методичної теми району


Протягом року
Подольська І.О.


