ПАСПОРТ
методичного забезпечення робочого кабінету (місця) 

та основних напрямів роботи соціального педагога

Назва навчального закладу __________________________

Соціальний педагог ________________________________

Стаж роботи на посаді ____________ Педагогічний стаж ____________

	№
	Зміст та напрямки роботи
	2010-2011
	2011-2012
	2012-2013

	І. Умови роботи

	1.
	Кабінет робочий:
	
	
	

	
	Суміщене робоче місце
	
	
	

	
	Одне окреме приміщення
	
	
	

	
	Навчальний і робочий кабінет
	
	
	

	2.
	Розташування кабінету:
	
	
	

	
	Поверх
	
	
	

	
	Графік роботи, затверджений керівником навчального закладу
	
	
	

	
	Площа кабінету
	
	
	

	3.
	Оформлення кабінету:
	
	
	

	
	Освітлення
	
	
	

	
	Оздоблення стін
	
	
	

	
	Підлога
	
	
	

	
	Стеля
	
	
	

	4.
	Матеріально-технічне оснащення
	
	
	

	
	Стіл, стільці
	
	
	

	
	Крісла
	
	
	

	
	Шафи
	
	
	

	
	Сейф
	
	
	

	
	Килим
	
	
	

	
	Оргтехніка
	
	
	

	
	Канцелярське приладдя
	
	
	

	
	Стенди (внутрішні, зовнішні)
	
	
	

	5.
	Сертифікати на здійснення психотерапевтичної діяльності
	
	
	

	6.
	Інші посвідчення, довідки
	
	
	

	ІІ. Матеріали та документація

	1.
	Нормативно-правова документація
	
	
	

	2.
	Посадова інструкція
	
	
	

	3.
	План роботи на рік (місяць, тиждень)
	
	
	

	4.
	Журнал обліку роботи
	
	
	

	5.
	Журнали обліку корекційно-розвивальної роботи (індивідуальної, групової)
	
	
	

	6.
	Журнал консультацій
	
	
	

	7.
	Перелік діагностичних методик
	
	
	

	8.
	Матеріали для службового використання
	
	
	

	
	Індивідуальні картки психолого-педагогічного діагностування
	
	
	

	
	Журнал індивідуальних консультацій
	
	
	

	
	Матеріали психолого-педагогічних консиліумів
	
	
	

	
	Статистичні звіти за рік
	
	
	

	
	Аналітичні звіти за рік
	
	
	

	
	Протоколи за результатами обстежень
	
	
	

	
	Анкети, бланки відповідей
	
	
	

	
	Соціально-психологічний паспорт закладу освіти
	
	
	

	
	Карта обліку неблагонадійних сімей
	
	
	

	
	Карта обліку дітей, схильних до правопорушень
	
	
	

	
	Карта обліку дітей, які потребують соціальної допомоги
	
	
	

	
	Банк даних дітей, що стоять на обліку (група ризику)
	
	
	

	
	Банк даних дітей-сиріт
	
	
	

	
	Банк даних дітей-напівсиріт
	
	
	

	
	Банк даних одиноких матерів і батьків
	
	
	

	
	Банк даних осіб, позбавлених батьківських прав
	
	
	

	
	Банк даних чорнобильських дітей
	
	
	

	
	Банк даних дітей, які потрапили в інтернат
	
	
	

	
	Банк даних дітей-інвалідів
	
	
	

	
	Банк даних багатодітних сімей
	
	
	

	
	Банк даних учительських дітей
	
	
	

	
	Акти обстежень соціально-побутових умов
	
	
	

	9.
	Навчально-методичні матеріали
	
	
	

	
	Підручники
	
	
	

	
	Навчально-методичні посібники
	
	
	

	
	Збірники методичних рекомендацій
	
	
	

	
	Навчальні програми (факультативів, гуртків тощо)
	
	
	

	
	Фахові періодичні видання
	
	
	

	
	Довідково-інформаційні матеріали (довідники, словники)
	
	
	

	10.
	Папки методичних матеріалів за розділами
	
	
	

	10.1
	Діагностика 
	
	
	

	
	Діагностика емоційно-вольової сфери
	
	
	

	
	Діагностика особистісної сфери
	
	
	

	
	Діагностика міжособистісних стосунків, спілкування
	
	
	

	
	Діагностика внутрішньосімейних відносин
	
	
	

	
	Діагностика вад психофізичного, розумового розвитку
	
	
	

	10.2
	Програми та методичні матеріали за проблемами
	
	
	

	
	Адаптація
	
	
	

	
	Девіантна поведінка
	
	
	

	
	Профорієнтація 
	
	
	

	
	Інші 
	
	
	

	10.3
	Корекційно-розвивальна робота з проблем:
	
	
	

	
	Розладів емоційно-вольової сфери
	
	
	

	
	Поведінкової сфери
	
	
	

	
	Адаптації перехідних періодів
	
	
	

	10.4
	Просвітницька діяльність
	
	
	

	
	З батьками
	
	
	

	
	З учнями
	
	
	

	
	З педагогами
	
	
	

	ІІІ. Напрямки роботи

	1.
	Супровід розвитку дітей та учнівської молоді
	
	
	

	1.1
	Супровід розвитку дітей початкових класів
	
	
	

	
	Виявлення соціально-неблагополучних категорій дітей
	
	
	

	
	Корекційно-розвивально-відновлювальні заходи
	
	
	

	
	Консультування вчителів
	
	
	

	
	Консультування батьків
	
	
	

	
	Участь у психолого-педагогічному консиліумі
	
	
	

	
	Виховні заходи
	
	
	

	1.2
	Адаптація учнів до середньої школи
	
	
	

	
	Корекційно-розвивально-відновлювальні заходи
	
	
	

	
	Консультування вчителів
	
	
	

	
	Консультування батьків
	
	
	

	
	Участь у психолого-педагогічному консиліумі
	
	
	

	
	Виховні заходи
	
	
	

	1.3
	Супровід розвитку підлітків (різних соціальних груп)
	
	
	

	
	Діагностика 
	
	
	

	
	Консультування 
	
	
	

	
	Просвіта та профілактика
	
	
	

	
	Навчальні заняття, тренінги, факультативи, гуртки
	
	
	

	
	Профорієнтація 
	
	
	

	
	Участь у психолого-педагогічному консиліумі
	
	
	

	
	Виховні заходи
	
	
	

	1.4
	Робота з учнями старшого шкільного віку
	
	
	

	
	Діагностика 
	
	
	

	
	Консультування з особистих проблем
	
	
	

	
	Просвіта та профілактика
	
	
	

	
	Навчальні заняття, тренінги, факультативи, гуртки
	
	
	

	
	Профорієнтація 
	
	
	

	
	Участь у психолого-педагогічному консиліумі
	
	
	

	
	Виховні заходи
	
	
	

	2.
	Робота з учнівським колективом
	
	
	

	
	Соціометричні дослідження
	
	
	

	
	Консультування вчителів, класних керівників
	
	
	

	
	Консультування учнів
	
	
	

	
	Заняття, соціально-психологічні тренінги
	
	
	

	3.
	Соціально-психологічний супровід учнів «групи ризику»
	
	
	

	
	Індивідуальна психодіагностика
	
	
	

	
	Індивідуальна, групова корекційна робота
	
	
	

	
	Координація дій учителів і батьків
	
	
	

	
	Консультування педагогів, батьків
	
	
	

	
	Виховні заходи
	
	
	

	4.
	Орієнтація учнів на здоровий спосіб життя
	
	
	

	
	Психолого-педагогічна просвіта
	
	
	

	
	Координація дій педагогів, батьків
	
	
	

	
	Виховні заходи
	
	
	

	5.
	Супровід учнів з особливими потребами
	
	
	

	
	Виявлення 
	
	
	

	
	Корекція
	
	
	

	
	Соціальна підтримка, патронаж
	
	
	

	IV. Оптимізація навчально-виховного процесу

	
	
	
	
	

	1.
	Просвіта вчителів
	
	
	

	
	Особистісне зростання
	
	
	

	
	Бесіди
	
	
	

	
	Консультації 
	
	
	

	
	Соціально-психологічні тренінги
	
	
	

	
	Семінари
	
	
	

	
	Інше 
	
	
	

	2.
	Допомога адміністрації навчального закладу
	
	
	

	
	Експертиза 
	
	
	

	
	Планування 
	
	
	

	
	Консультація
	
	
	

	3.
	Виступи за темами на заходах
	
	
	

	
	Педрадах 
	
	
	

	
	Семінарах 
	
	
	

	
	Методичних об’єднаннях
	
	
	

	
	Інших 
	
	
	

	V. Пріоритетні напрямки роботи

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


